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Cerkes Meslek Yiiksekokulu
Faaliyet Raporlar Is Akis Semasi

Dokiimantasyon /

Islem / Is Akisi Sorumlular Faaliyet Cikti
Faaliyet Raporlari is Akig Siireci
Faaliyet Raporu Talebi Akademik birimlerin faaliyet
Rektorlik raporlarinin hazirlanmasi igin bildirim Yazi
l yazisi yazilr.
. ) ] Yiksekokul konu hakkinda  bir
Birimlerden Veri Talebi sorumlu belirleyerek, veri toplanacak
Mudiirliik Yyksgkokulun ilgili _b_lrlmlerlne egitim- Teklif Yazisi
l ogretim  yilina  iliskin  yaptiklar
faaliyetlerin  raporlanmasini  talep
eder.
Veri Toplanmasi ) Egitim-6gretim yilinda yapilan
lgili Birimler faaliyetlerin verilen sire igerisinde -

'

hazirlanarak Mudurlige sunulmasi.

Taslak Degerlendirmesi

Sorumlu Personel/

Birimlerden gelen veriler birlestirerek

Mudiirliik rapor }aslak haline  getirilerek -
l Miidirlige sunulur.
Miidiirlik Faaliyet Raporu taslagi )

Faaliyet Raporu
Taslagi Uygun
mu?

degerlendirilir.

Mudurlik/ Destek
Hizmetler Birimi

Degerlendirme sonucu eksik yada
dizeltme gerektiren bélimler
gerekiyorsa ilgili birimlerinden de
alinan destek ile yeniden diizenlenir.

Bildirim Yazisi

EVET
ONAY . . . .
e e Faaliyet Raporuna son hali verilerek Faaliyet Raporlari
Muadurlik
¢ onaylanir. Hazirlama Formlar
Rektorliige Bildirilmesi Onaylanan Faaliyet raporu talep
Mudarltk yazisi ilgisi ile Rektérlige istenen Bildirim Yazisi

v

sure igerisinde sunulur.

4 '
Faaliyet Raporlar is Akig Siirecinin
Sonlandirilmasi

MEVZUAT :

Kamu Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlari Hakkinda Yénetmelik

Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanunu
5070 Sayili Elektronik imza Kanunu

HAZIRLAYAN

Murat ERDEM
Yiiksekokul Sekreteri

ONAYLAYAN

Dr. Ogr. Uyesi Taner AKARSU

Miidiir V.




